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Standard
Personale che ha 
raggiunto l’obiettivo.

Light
Personale, in piano 
standard, che non ha 
raggiunto l’obiettivo 
l’anno scorso e attua una 
pianificazione del numero 
di giornate divise per 
trimestre.

Vincolato
Personale, in piano light,  
che non ha raggiunto 
l’obiettivo e attua la 
calendarizzazione  delle 
giornate di ferie indicate 
nel proprio obiettivo.



Accesso al sistema
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portale interno 
myfbk.eu

scegliere la 
voce 
Application

selezionare Inaz 
portale Utente

scegliere la 
voce Richiedere
nel menu in alto

per consultare il 
proprio piano 
ferie cliccare la 
voce Piano 
Ferie



Regime Standard
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Personale che ha 
raggiunto l’obiettivo lo 
scorso anno.

È sufficiente prendere 
atto del proprio obiettivo 
e pianificare, liberamente, 
da Cartellino self-service,
il suo raggiungimento.



Regime Light
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Personale, già in piano standard, 
che non ha raggiunto l’obiettivo 
l’anno scorso e attua una 
pianificazione del numero di 
giornate divise per trimestre

È necessario cliccare 
sull’icona con la lente 
d’ingrandimento.

Step 1



Regime Light
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Pianificare il numero di giornate di 
ferie divise per trimestre.

Step 2



Regime Vincolato
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Personale, in piano light,  che non ha raggiunto 
l’obiettivo e attua la calendarizzazione  delle 
giornate di ferie indicate nel proprio obiettivo.

È necessario cliccare 
sull’icona con la lente 
d’ingrandimento

Step 1



Regime Vincolato
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procedere con la pianificazione delle giornate di 
ferie utilizzando il calendario.

Step 2



Info utili
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Deadline compilazione piano ferie: 13 marzo.

Una volta approvato il piano ferie, il cartellino 
presenze verrà aggiornato automaticamente.

È possibile salvare una bozza prima di inviare il 
piano ferie per approvazione.

Regime Light e Vincolato

Sarà sempre possibile modificare le giornate pianificate entro 
le ore 24.00 del giorno precedente alla modifica.

Per qualsiasi ulteriore chiarimento potete fare riferimento a 
gestione.presente@fbk.eu.

mailto:gestione.presente@fbk.eu

